
固定资产入库流程操作说明 

 

一、 固 定 资 产 采 购 — 选 择 流 程 服 务

 

二、 点流程 

 

三、 选择采购项目网上申报 

 

 
 



四、采购流程全部走完，填写“资产系统流水单号” 

 
注意：先用自己的账号，打开 http://zcgl.jse.edu.cn 或企业微信

号中的工作台 15 国资系统，填写固定资产信息后，出现入库单号后

再填写。 

 

 

 

 

 

 

 

http://zcgl.jse.edu.cn或企业微信号中的工作台15/
http://zcgl.jse.edu.cn或企业微信号中的工作台15/


固定资产入库方法 

一、 用计算机入库方法 

先打开 http://zcgl.jse.edu.cn，输入 相应的账号和密码 

 

 

点“我的工作”-发起新工作流 

 

 

 

进入“固定资产直接入库单”，然后填写相对应的内容。归口

选择时要注意：（1）办公家具、空调等资产选择一般设备归口

登记；（2）教学科研用的资产选择教学设备归口登记；（3）教

学科研使用的软件选择教学软件归口登记；（4）图书资料选择

图书资料归口登记。 

http://zcgl.jse.edu.cn/


 

全部登记完，点“提交”就到归口管理员工作待办中；如果点“保存”，

那工作流程还在自己待办工作中。以下为登记好的“固定资产样表” 

 

 



二、 用手机入库方法 

点开“企业微信”APP，和校园网绑定，不用输入用户名和密

码直接按以下步骤操作 

 

 

 

 

 

 

 

 

点开工作台 



工作台打开后的界面 

 

点开 15 国资系统 

 



通过手机 APP，可以进行多种操作

 

 

点开 



 

按要求填写资产的相关信息后，点提交就可以。 


